
 

 

 

個人情報保護に関する基本方針 

 

 当事務所の業務は、多くの個人情報を取り扱います。これら個人情報を確実に保護する

ために以下の基本方針を掲げ、顧問先各位の信頼にお応えしたと考えます。 

 

１．事務所職員は、個人情報保護法を遵守し、個人情報を正確かつ安全に取り扱うことに

より顧問先関係者の個人情報を保全し、その信頼にお応えします。 

 

２．個人情報管理のために、適切な個人情報の収集および利用の基準とこれを運用する規

程のもとに、個人情報への不正なアクセス、紛失、改ざん及び漏洩などが発生しないた

めの行動規範を定め、保守ならびに是正に努めます。 

 

３．当方針を具体化するために、所内体制により個人情報保護を実施運用し、全ての職員

は個人情報に関する法令、規範を遵守します。 

 

４．個人情報保護管理者を選任し、個人情報管理の実施運用に関する責任及び権限を付与

し、これを継続的に改善していきます。 

 

５．当事務所は、社会保険労務士関連業務ならびに給与計算業務を主な目的として、顧問

先様から個人情報をお預かりしており、収集した個人情報は、顧問先様からのご依頼の

範囲を超えて使用することはありません。 

 

６．当事務所は、個人情報に関する個人の権利を尊重し、自己の個人情報に対し、開示・

訂正・利用停止・提供の拒否・削除を求められたときは、合理的な期間、妥当な範囲内

でこれに応じます。 

 

７．当事務所は、個人情報が所外に流出する、不当に改ざんされるなどの問題を発生させ

ないよう安全対策を実施します。 

 

８．個人情報保護に関する苦情、相談につきましては、顧客窓口責任者が対応させていた

だきます。（連絡先：092-761-4048） 

 

 

当事務所個人情報お問合せ窓口 

個人情報保護責任者 有江 幹泰 

 電話：092-761-4048 
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特定個人情報等の適正な取扱いに関する基本方針 

 

社会保険労務士事務所インターフェイスは、法令に基づき、委託者より提供を受けた個

人番号等及び役職員等の個人番号等を取扱う個人番号関係事務実施者として、特定個人情

報の厳格な保護と適正な取扱いを目的として本基本方針を定めます。 

 

１．事業者の名称 

  社会保険労務士事務所インターフェイス 

 

２．関係法令の遵守 

  当事務所は、「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法

律」、「個人情報に保護に関する法律」及び関係法令を遵守し、特定個人情報の適正な取

扱いを行います。 

 

３．安全管理措置に関する事項 

  当事務所は特定個人情報の安全管理措置に関して、特定個人情報の漏えい、滅失又は

毀損の防止、その他特定個人情報の適切な管理に必要な措置を講ずるために、別途「特

定個人情報取扱規程」を定めています。 

 

４．特定個人情報に関する問合せ窓口について 

  職員等からの特定個人情報の取扱いに関する苦情、問合せについては、適切かつ迅速

な対応を行うため、下記の問合せ窓口を設置しています。 

 

 

当事務所特定個人情報お問合せ窓口 

特定個人情報管理責任者 有江 幹泰 

 電話：092-761-4048 
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